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一、概述 

澳門生產力暨科技轉移中心《專業考試網上報名系統》，是一套 B/S結構的考試

報名及成績管理軟件，該系統包含了考試管理後臺端、考生及團體缐上報考端，提供

包含考生資料管理、成績公佈、線上報名繳費、成績查詢功能、意見調查、及考試統

計查詢等考試報名、管理的各項功能。 

本操作説明書主要介紹考生及機構團體缐上報考端的功能操作。 

 

二、功能說明 

1. 主頁説明 

 通過瀏覽器（例如 Google、Firefox、IE等）訪問報考端，如圖： 
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●最新考試 

打開網頁，系統默認顯示“最新考試”頁簽，可以看到當前未截止報名的最新考

試記錄，可以通過考試名稱進行查詢，也可以通過考試分類進行篩選，如圖： 

 

 

如已登錄，點擊 進入報名流程；未登錄，則需要先登錄，如圖： 

 

 

●成績查詢 

打開“成績查詢“頁面，如圖： 
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輸入證件號碼、出生年月及驗證碼，查詢成績，如圖： 

 

 

●意見反饋 

打開“意見反饋“頁面，可以填寫正在進行的意見調查，如圖： 
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點擊“立即參與“按鈕，打開填寫界面，如圖： 

 

●專業考試資源中心 

點擊“專業考試資源中心”，可以直接訪問澳門生產力暨科技轉移中心網站 
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2. 個人登錄/注冊 

點擊 ，打開考生個人登錄/注冊界面，可以進行個人帳號注

冊、修改密碼、忘記密碼、登錄的操作，如圖： 

 

 

●注冊 

點擊 ，打開注冊界面，按要求填寫内容，如圖： 
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提交後，登錄 Email 激活帳戶。 

 

※ 注意 

A 注冊時匹配到考生資料姓名、證件、出生日期相同，但郵件空，注冊成功後

後臺考生資料自動填入郵件，並關聯舊的報考記錄。 

B 注冊時匹配到考生資料姓名、出生日期、郵件相同，但證件號碼不一致，創

建新帳號成功後，可以由管理員在後臺合并舊的考生資料 

 

●修改密碼 
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考生登錄網頁，如需修改密碼，點擊 進行操作，如圖： 

 

 

●忘記密碼 

點擊登錄頁面的 ，打開找回密碼頁面，如圖： 

 

 

輸入注冊時填寫的 Email，驗證碼，點擊“找回密碼”，按要求重置密碼，如



專業考試網上報名系統報考端操作説明書 第10頁 

圖： 

 

 

●考生報名及繳費 

點擊“最新考試”頁面的 按鈕，進行報考，如圖： 
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點擊“立即報名”按鈕，進入下一步流程，如圖： 

 

 

按要求填寫内容，確認信息無誤，點擊“提交報名”，打開報名信息確認彈

窗，如圖：  
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“確定報名”後，進入支付費用界面，如圖： 
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點選支付方式，點擊“立即支付”，進入相應的支付界面，如圖： 
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進入手機支付流程，逐步完成支付操作後，可以下載收據及報考確認書，如

圖： 

 

※ 注意 

A 無需資格審查，無需留位的考試，需在指定時間内完成繳費，超時未繳，系

統自動取消報名。 
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B 需要資格審查或考試留位的考試，考生報名後需等資格審查通過或留位成功

後才可以進行繳費 

 

●報考記錄 

點擊主頁的“個人中心”，打開“個人中心”頁面，如圖： 

 

 

打開“報考記錄”頁面，可以查看歷史報考記錄，進行取消報名、繳費、下載收

據、下載報考確認、開具出席證明、參與意見調查等操作，如圖： 

 

 

如有已報考、未繳費的考試，需取消報名，可以點擊“取消報名”執行操作，如
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圖： 

 

 

※ 注意 

A 如已繳費的考試，考生欲無權限取消報名。 

 

對未完成繳費的報考記錄，點擊“繳費”按鈕，進入繳費流程，如圖： 

 

下載收據/下載報考確認 

“已報名成功”的記錄，可以下載收據及報考確認書，如圖： 
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開具出席證明 

點擊 ，可以申請開具出席證明，提交後等待工作人員處理，如

圖： 

 

 

 

參與意見調查 

如報考的考試設置了意見調查，考生可以於調查期間在“報考記錄”頁面點擊
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按鈕，參與問卷調查，如圖： 

 

 

●個人資料 

點擊 菜單，打開“個人資料”頁面，如圖： 

 

 

點擊 按鈕，對個人資料進行修改，如圖： 
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已有報考記錄的考生只能修改流動電話；新注冊未報考的考生，可以修改姓名、

性別、出生日期、證件類別、證證件號碼、流動電話，點擊“保存”完成修改， 

 

點擊 按鈕，打開修改界面，輸入新的 Email 及驗證碼，如圖： 
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修改確定後，登錄郵箱激活新電郵，以新 Email 重新登錄。 

 

3.機構登錄 

點擊 按鈕，打開機構登錄界面，輸入機構帳號、密碼、驗證碼登

錄，如圖： 
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機構登錄後，可以進行修改密碼、團體報名、繳費、下載報考確認、下載

收據、查看報考記錄詳情的操作。 

 

●修改密碼 

如需修改密碼，點擊 按鈕，進行修改，如圖： 
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●考試報名 

機構登錄後，在主頁看到適用本團體報考的最新考試，可以進行團體報

考，如圖： 

 

 

也可以進入“機構中心”查看、報名、繳費，如圖： 
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點擊 按鈕，進入考試報名頁面，如圖： 
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點擊 按鈕，輸入考生資料及報考資料，保存完成添加，如圖： 
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也可以通過 excel 批量匯入考生資料，點擊 按鈕，下載考試報考模

板，錄入資料後，上傳並匯入文件，如圖： 
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 匯入成功，如需要編輯考生資料，點擊 按鈕，進行修改； 

如錄錯了考生資料，點擊考生記錄右側的 按鈕，進行單個刪除；如需要刪

除本次考試報名，點擊表格右上方的 ，如圖： 

 

 

檢查數據無誤後，下拉選擇考試中心（如後臺有預設多個考試中心），點擊

按鈕進行提交，如圖： 
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如是無資格審查、無留位的考試，選擇是否當即線上繳費，如圖： 
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選擇“是”，打開支付界面，選擇支付方式，進入支付流程，如圖： 
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完成支付後，可以立即下載收據或下載報考確認書（如考試設置了開具報考確認

書），如圖： 

 

 

如提交報名後，沒有立即繳費，可以在其他時間進行再繳費，點擊“考試報名”

頁面的“繳費”按鈕，執行操作，如圖： 
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●報名記錄 

打開“報名記錄”頁面，查看歷史報考記錄，可以查看詳情，下載收據、下載報

考確認、繳費，如圖： 
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點擊 按鈕，直接下載團體考生報考確認書的 zip 附件 

點擊 按鈕，直接下載團體繳費收據的 PDF 文件 

點擊 按鈕，進行團體報名繳費。 

點擊 按鈕，打開報名詳情界面，如圖： 
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點擊 ，匯出本次團體報名的考生資料。 

※ 注意 

A 要資格審查或者考試留位的考試，提交報名後，需要資格審查通過或考試留

位成功後，才可以進行繳費 

B 團體報名提交後，尚未繳費的，後臺管理員可以退回機構修改再提交 

 

 


